INSTRUCCION

Que deben observar los Secretarios de Capitanias
-y Comandancias generales en la coleccion y cus-

todia de papeles.
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1.

Cada Secretario deberd reconocer todos los papeles
que actualmente existen en la Secretaria de su cargo,
formando un indice general, en que con la posible dis-
tincion 'y claridad los colocara por érden cronologico,
empezando por los mas antiguos, y dexando al fin de
¢l lugar en que poner los que sucesivamente fueren lle-
gando.
_ 2.

A mas de este indice general tendrd otro particu-
far, en que con distincion de clases colocara por el mis-
mo 6rden los negocios y asuntos, 4 fin de encontrar
con facilidad los documentos siempre que los-necesite.

——— 3

FEn todo el mes de Enero de cada afo formara
nota 6 indice de todos los papeles que en el anterior
se han aumentado al general , y lo remitird por con-
ducto de su Xefe 4 la Secretaria del Despacho de la

Guerra. £
4.

Har4 tantas separaciones en los estantes del Archi-
vo quantos sean los asuntos de que se trate, y en cs-
tas-divisiones pondré los legajos que correspondan a ca-
da uno, con su inscripcion 6 cartela de lo ‘que con-
tiene cada legajo. -

5e

Tendrd un lugar separado en que con igual me-
todo y particular custodia coloque los: planos y proyec-
tos de todas las fortificaciones de la Provincia con los
demas documentos concernientes 4 ellas; en inteligen-




cia que por qualquier extravio en este importante asui
to: serascastigado, con severidad.

Procurard recoger todos los papeles -otiginales gue
por el reconocimiento general hallare haberse extraido

para la Intendencia, Contaduria, Tesoreria , i otras
Oficinas ; donde solo quedarin las copias autotizadas.

Por ningun' pretexto permitira salgan de la Secre-
tarfa. las. Ordenes , Resoluciones y demas documentos

originales, que se dm)m a ella, dando en su lugar co=
PlaS autorizadas del Capltan o Comandantc genc—:ral

3.

Adquu ird del Ingeniero- Director por medio del Ca-
pitan. 6 Comandante general todos los planos de for=
tificacion del Reyno ¢ Provincia, mapas, proyectos y
demas que conduzca 4 este fin; y sera obligacion del
citado Ingeniero entregirselos por una sola vez en vik-
tud de recibo.

Podra pedir 4 su Xefe todas las Reales Ordenes, De-
cretos y Resoluciones que se le dirijan ; 4 fin de custodiar-
las en el Archivo, como tambien las Reales Ordenan-

Zas , Sus adiciones . , innovaciones y declaraciones regh-—
mentos y demas papeles relativos al Real ser vicio,

I0.

En ¢aso-de negirsele algun papel de-los que por su
naturaleza deban res,Ldl_r en su Secretarfa:, dard parte 4
la via reservada de Guerra, para que informado S, M,
resuelva lo que sea de su Real agrado.

11,

Conchudo el reconocimiénto de papeles y f'ormado
el indice particular , debers comumcar remprocamentc
una copia de este cada Secretario al de la Capitania 0




Comandancia general mas proxima para reconocer, y fa-
cilitarse con acuerdo de sus respectivos Xefes los do-
cumentos que 4 cada uno falten; entendiendose esto en
quanto 4 los documentos generales, y no de los que di-
gan precisa relacion al servicio peculiar de aquella Pro-
vincia.

12,

El Capitan 6 Comandante general aumhqra a su Se-
cretario en todo lo relativo 4 los puntos de esta Instrac-
cion, zelando no solo 4 que tenga efecto el Real ani-
mo de que haya en todas las Provincias un Archivo bien
ordenado, y en que existan todos los documentos con-
ducentes al servicio; sino tambien 4 que se mantengan
con la posible propiedad y aseo, como tnico medio para
st importante conservacion.

I3.
Finalmente deben entender los Secretarios mirafa
S. M. con desagrado qualquiera omision que tengan en
este asunto; ast como los hard acteedores 4 su Real pie-
A-el=zelo con que atiendan 4 este encargo. Madrid 28
de Marzo de 1762.
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